Mendelova
uvniverzita
v Brné

Proces jmenovani komisi a jejich &lenu

Obecné:

1. Kancelar rektora obdrzi Zddost o zménu sloZzeni komise, ktera obsahuje ddvod
odvolani ¢lena anebo nominaci nového ¢lena
e Zasila predseda nebo tajemnik pfedsedou podepsany dokument
e Pres spisovou sluzbu
e Musi obsahovat vSechny tituly, pracovni zafazeni a Ustav nominovaného
2. Kancelar rektora vyhotovi zménu slozeni komise/rady
e Vytvoreni dokumentu v eSSL pod danym &islem jednacim (dokument
obsahuje datum Uc¢innosti, jména odvolanych a jmenovanych ¢lend)
3. Zaslani k el. podpisu pana rektora
4. Zaslani informace o zméné slozeni komise predsedovi a tajemnikovi v kopii
e Informovat odvolané a jmenované ¢leny o zméneé, stejné tak ostatni
¢leny komise/rady, mize vyhradné predseda/tajemnik komise/rady,
ktery je taktéz zodpovédny za aktualizaci na univerzitnim webu

Vyvijimky vztahujici se na organy uvedené nize:

1. Védecka rada MENDELU
e Jmenovaci dekret nového ¢lena organu je fyzicky podepsan panem
rektorem, vlozen do desek a predan na nejblizSim zasedani rady panem
rektorem nebo v pfipadé nepritomnosti nového Clena je zaslan postou
e Druhy original jmenovaciho dekretu je evidovan pécdi Kanceléare rektora
e Pri ukonceni ¢innosti je zaslan dékovny dopis
2. Rada pro vnitfni hodnoceni MENDELU
e Nominace rektorem
e Podklady pro nominaci (CV) a komunikaci s nominovanymi/schvalenymi
¢leny RVH zajistuje tajemnik RVH
e Udéleni pfipadného souhlasu akademického senatu MENDELU zasila
tajemnik RVH do Kanceléare rektora
e Projednani védeckou radou MENDELU zajisti Kancelar rektora
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e Jmenovaci dekret nového &lena rady je fyzicky podepsan panem
rektorem, vlozen do desek a predan na nejblizSim zasedani rady panem
rektorem

e Druhy original jmenovaciho dekretu je evidovan péci Kancelare rektora

e Zaslani informace o zméné slozeni RVH webmasterovi a tajemnikovi
péci Kancelare rektora. Tajemnik nasledné zasild informace novym
¢lendm RVH.

3. Spravni rada MENDELU

e Ve sprave Kancelére kvestora, Kancelar rektora pouze eviduje dodané
zmeény

e Kvestor preda informaci o blizicim se konci ¢lenstvi rektorovi

e Rektor preda Kanceléri kvestora jména, adresy a pUsobisté novych
¢lend SR

e Zpracuje Kancelar kvestora, podepisuje rektor a nasledné je odeslano
na MSMT

e MSMT vyhotovi jmenovaci dekrety, jejich scan je rozeslan predsedovi a
nové jmenovanym ¢lendm, origindl je evidovan péci Kancelare kvestora

e Fyzicky se dekrety nepredavaiji

4. Kolegium rektora MENDELU

e Jmenovaci dekret nového &lena rady je fyzicky podepsan panem
rektorem, vlozen do desek a pfedan na nejblizS§im zasedani rady panem
rektorem nebo v pfipadé nepritomnosti nového Clena je zaslan postou

e Druhy original jmenovaciho dekretu je evidovan pécdi Kanceléare rektora

e Pri ukonceni ¢innosti je zaslan dékovny dopis

5. Eticka komise MENDELU

e Kazdy ¢len musi podepsat souhlas se ¢lenstvim v EK MENDELU

e Jmenovaci dekret nového &lena rady je fyzicky podepsan panem
rektorem, vlozen do desek a pfedan na nejblizSim zasedani rady panem
rektorem nebo v pfipadé nepritomnosti nového Clena je zaslan postou

e Druhy original jmmenovaciho dekretu je evidovan péci Kancelare rektora

6. Rada Grantové agentury Gregora Johanna Mendela MENDELU

e Ve spravé Projektového oddéleni

e Kancelar rektora pouze eviduje dodané zmény
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